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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม มีอ านาจหน้าท่ี เกี่ยวกับสาธารณสุข ส่งเสริมสุขภาพอนามัยการป้องกัน
โรคติดต่อ งานสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อม ประกอบด้วย การส่งเสริมพัฒนาการสุขาภิบาลและการออก ใบอนุญาต
สถานประกอบกิจการต่าง ๆ ในเขตเทศบาล ได้แก่ การควบคุมการประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย ต่อสุขภาพ การ
ควบคุมป้องกันท่ีเกี่ยวข้องกับสภาวะแวดล้อม งานด้านสุขศึกษา งานอนามัยแม่และเด็ก  งานโภชนาการ งาน
สุขภาพจิต งานสาธารณสุขมูลฐาน การอนามัยชุมชน การพัฒนาระบบการให้ความรู้แก่ อาสาสมัครรูปแบบต่าง ๆ 
ในการสร้างสุขภาพภาคประชาชน งานป้องกันโรคติดต่อในพื้นท่ี งานควบคุมแมลง และพาหะน าโรค งานเฝ้าระวัง
ทางระบาดวิทยา เป็นต้น ซึ่งเป็นไปตามอ านาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติ เทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไขเพิ่มเติมถึง
ปัจจุบัน ได้ก าหนดอ านาจหน้าท่ีของเทศบาลต าบลไว้ เป็น 2 ส่วน  ประกอบด้วยมาตรา 50 และ มาตรา 51 
อ านาจหน้าท่ีตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการ กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2542 หมวด 2 การก าหนดอ านาจและหน้าที่ในการ จัดระบบการบริการสาธารณะ มาตรา 16 ให้เทศบาล
มีอ านาจและหน้าท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพื่อประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นด้วย รวมถึงการ
ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนได้รับบริการท่ีสะดวกรวดเร็วและถูกต้อง ตามแนวทางในการปฏิบัติงาน         
ตามระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง ตลาด, การ
ควบคุมกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ,สถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร,การจ าหน่ายสินค้าในท่ี/         
ทางสาธารณะ,การจัดการสิ่งปฏิกูล และ การจัดการและมูลฝอย โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วน 
หนึ่งท่ีท าให้ ผู้ปฏิบัติงานให้บริการ ได้สะดวกรวดเร็ว และถูกต้อง ตามแนวทางระเบียบกฎหมาย  และเกิด
ประโยชน์สูงสุด ต่อการให้บริการแก่ประชาชน  

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

                                                                                    เทศบาลต าบลเมืองรามันห์ 
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แนวคิดและหลักการ   

แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน (Work Manual) ซึ่งถือเป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งใน 
การสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของส านักงาน คณะกรรมการพัฒนาระบบข้าราชการ  (ก.พ.ร.)   
ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กร อย่างมีประสิทธิภาพ และตามพระราชบัญญัติอ านวยความสะดวก  
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้น าหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  มา
เป็นหลักการส าคัญ ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพ ในการให้บริการของภาครัฐ   
การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน 
ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพ่ือเป้าหมายอันเป็นหัวใจส าคัญคือ การอ านวยความสะดวก ให้แก่ประชาชน   
ซึ่งเป็นคู่มือ ที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานเทศบาลต าบล
ร่อนทอง ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐาน ที่จ าเป็นในการ ขอรับบริการด้าน
สาธารณสุขฯ โดยมีขอบเขตการด าเนินการที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้ ประชาชนต้องขอ
อนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือ แจ้งก่อนจะด าเนินการใดๆ โดยเฉพาะการบริการของ กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม ซึ่งมีกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535  เทศบัญญัติเรื่อง
ตลาด พ.ศ. 2552 เทศบัญญัติเรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2549 เทศบัญญัติเรื่อง
อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2555  เทศบัญญัติ เรื่องสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2543 เทศบัญญัติเรื่อง การจ าหน่าย สินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ พ.ศ. 2552 เทศบัญญัติเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ.2553 และเทศบัญญัติเรื่อง การจัดการมูล
ฝอย พ.ศ.2552 เป็นต้น   

วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน   

1) เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของ ประชาชน โดยให้ข้อมูล ที่ชัดเจน  
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค าขอ สถานที่ 
ให้บริการ  

2) เพ่ือลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน  

3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการ
แข่งขัน ของประเทศ  

4) เพ่ือสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ  
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ประโยชน์ท่ีได้จากการจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน   
 ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ   

- ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน   

- ได้รับบริการท่ีมีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส ได้รับความพึงพอใจเพิ่มขึ้นจากการมารับบริการ       

- มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback)  

 ประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน/ผู้ให้บริการ   

      - ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริต
คอรัปชั่น  

      - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ท่ีวางไว้ เพื่อนน ามาปรับปรุงการ 
ให้บริการ   

 พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง   
 ประโยชน์โดยรวม  

                - ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ  

                - เพิ่มขีดความสามารถ ในการแข่งขัน  
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คู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง การขอใบอนุญาตการจัดตั้งตลาด 

ขั้นตอนการด าเนินการ   
1.  ผู้ยื่นขออนุญาตจัดตั้งตลาด กรอกข้อมูลในใบขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ที่เทศบาล
จัดเตรียมให้   
2.  ผู้ยื่นขออนุญาตจัดตั้งตลาด แนบบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) หากเป็นนิติบุคคลให้แนบส าเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ   
3.  หากมีอาคารที่ใช้ประกอบกิจการการ ผู้ขอจัดตั้งตลาดแนบหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 1 ฉบับ   
4.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที   
5.  เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ประกอบการ ภายใน 3 วัน หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ ให้เสนอออก
ใบอนุญาต  ภายใน 2 วัน   
6. หากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าสถานที่ประกอบการไม่ถูกต้อง ควรด าเนินการแจ้งให้ผู้ยื่นประกอบการ 
ทราบเพ่ือด าเนินการปรับปรุง ภายใน 15 วัน และเจ้าหน้าที่ลงพื้นที่ตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องจึง พิจารณาออก 
ใบอนุญาต   
7.  ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ)  
 
 

*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน *** 
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คู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง การขอใบอนุญาตการประกอบกิจการอันตรายต่อสุขภาพ     

ขั้นตอนการด าเนินการ   

1. ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการ กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตที่เทศบาลจัดเตรียมให้   

2. ผู้ยื่นขออนุญาต แนบบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) หากเป็นนิติบุคคลให้แนบส าเนาหนังสือรับรอง 

การจดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ  

3. หากมีอาคารที่ใช้ประกอบกิจการต้องแนบหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 1 ฉบับ   

4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที   

5. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ประกอบกิจการ ภายใน 3 วัน หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ จึงพิจารณาออก 
ใบอนุญาต ภายใน 2 วัน   

6. ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบกิจการทราบ เพ่ือด าเนินการปรับปรุง 

ภายใน 15 วัน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต   

7. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ)  

*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน *** 
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สาระส าคัญเกี่ยวกับกิจการอันตรายต่อสุขภาพ   
 

กิจการอันตราย คือ กิจการท่ีก่อให้เกิดผลกระทบต่อคน ดิน น้ า อากาศ ได้แก่  

- มลภาวะทางเสียง (เสียงดัง)   

- ความสั่นสะเทือน (เครื่องจักรท่ีมีแรงกระแทกฯ)   

- มลพิษทางอากาศ (กลิ่น ควัน ผง ฝุ่น ฯ)   

- มลพิษทางน้ า (น้ าเสียฯ) 
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กิจการที่ต้องขออนุญาต 

   

1. กิจการท่ีเกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์  

2. กิจการท่ีเกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์  

3. กิจการท่ีเกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม  

4. กิจการท่ีเกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ชาระล้าง  

5. กิจการท่ีเกี่ยวกับการเกษตร  

6. กิจการท่ีเกี่ยวกับโลหะหรือแร่  

7. กิจการท่ีเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล  

8. กิจการท่ีเกี่ยวกับไม้  

9. กิจการท่ีเกี่ยวกับการบริการ  

10. กิจการท่ีเกี่ยวกับสิ่งทอ  

11. กิจการท่ีเกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง  

12. กิจการท่ีเกี่ยวกับปิโตเลี่ยม ถ่านหิน สารเคมี   

13. กิจการอื่นๆ 
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คู่มือปฏิบตัิงาน เร่ือง การขอใบอนุญาตสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

ขั้นตอนการด าเนินการ   

1. ผู้ยื่นขออนุญาตสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตที่เทศบาล 
จัดเตรียมให้   

2. ผู้ยื่นขออนุญาต แนบบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) หากเป็นนิติบุคคลให้แนบส าเนาหนังสือรับรอง 
การจดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ 3. หากมีอาคารที่ใช้ประกอบกิจการต้องแนบหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง     
1  ฉบับ   

4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที   

5. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ประกอบกิจการ ภายใน 3 วัน หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ จึงพิจารณาออก 
หนังสือรับรองการแจ้ง หรือ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารภายใน 2 วัน   
6. ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบกิจการทราบ เพ่ือด าเนินการปรับปรุง 
ภายใน 15 วัน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องเสนอพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้ง หรือ 
ใบอนุญาต ฯ  

7. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ)  

*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน *** 
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สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ออกหนังสือรับรองการแจ้ง   

1. พ้ืนที่ประกอบกิจการไม่เกิน 10 ตารางเมตร  

2. พ้ืนที่ประกอบกิจการเกิน 10 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร  

 

 

สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ออกการขอใบอนุญาต   

1. พ้ืนที่ประกอบกิจการเกิน 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 600 ตารางเมตร  

2. พ้ืนที่ประกอบกิจการเกิน 600 ตารางเมตร ขึ้นไป 

 



9  

คู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

ขั้นตอนการด าเนินการ   

1. ผู้ย่ืนขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือสาธารณะ กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตท่ีเทศบาลจัดเตรียมให้   

2. ผู้ย่ืนขออนุญาต แนบบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) หากเป็นนิติบุคคลให้แนบส าเนาหนังสือรับรองการ

จดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ  

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที   

4. เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสอบสถานท่ีหรือสาธารณะภายใน 3 วัน หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ จึงพิจารณาออก        
ใบอนุญาตฯ ภายใน 2 วัน   

5. ถ้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ีหรือสาธารณะแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบกิจการทราบ            

เพื่อด าเนินการปรับปรุงภายใน 15 วัน และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องเสนอพิจารณาออก ใบอนุญาต ฯ  

6. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)  

*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน *** 
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การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะที่ออกใบอนุญาต 

1. การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ  โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่
หนึ่ง  ที่ใดเป็นปกติ   

2. การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการเร่ขาย 
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คู่มือบริการประชาชน เรื่อง การจัดการมูลฝอย   

ขั้นตอนการด าเนินการ   

1.  ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการ รับเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตท่ีเทศบาล
จัดเตรียมให้   

2.  ผู้ยื่นขออนุญาตแนบบัตรประจ าตัวประชาชน หรือข้าราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ 1 ฉบับ ส าเนา 
ทะเบียนบ้าน 1 ฉบับใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)   

3.  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่น 1 ฉบับ                

4. แผนการด าเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอน การด าเนินงาน พร้อมด้วยก าลังคน  

งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ   

5.  ส าเนาใบอนุญาตกรมการขนส่งทางบก 1 ฉบับ   

6.  ส าเนาเอกสารสิทธิในท่ีดินท่ีใช้ก าจัดขยะมูลฝอย 1 ฉบับ (ถ้ามี)  

7.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที   

8.  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบยานพาหนะในการเก็บขน มูลฝอย ของผู้ประกอบการ หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ ให้ 
พิจารณาออกใบอนุญาต ภายใน 5 วัน ถ้าเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ประกอบ กิจการ 
ทราบในคราวเดียวกันหรือภายใน 15 วัน เพื่อด าเนินการปรับปรุง และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องเสนอ 
พิจารณาออก ใบอนุญาต ฯ  

*** ทั้งนี้พิจารณาออกใบอนญุาตหรือไม่ออกใบอนุญาตภายในระยะเวลาให้บริการไม่เกนิ 20 วัน*** 
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คู่มือบริการประชาชน เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูล   

   

ขั้นตอนการด าเนินการ   

1.  ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการรับเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูล กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตท่ีเทศบาล 
จัดเตรียมให้   

2.  ผู้ยื่นขออนุญาตแนบบัตรประจ าตัวประชาชน หรือข้าราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ 1 ฉบับ ส าเนา 
ทะเบียนบ้าน 1 ฉบับใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)   

3.  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่น 1 ฉบับ   

4.  แผนการด าเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล ท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอน การด าเนินงานพร้อมด้วยก าลังคน  

งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ   

5.  ส าเนาใบอนุญาตกรมการขนส่งทางบก 1 ฉบับ   

6.  ส าเนาเอกสารสิทธิในท่ีดินท่ีใช้ก าจัดสิ่งปฏิกูล 1 ฉบับ (ถ้ามี)  

7.  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที   

8.  เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบยานพาหนะในการเก็บขน สิ่งปฏิกูล ของผู้ประกอบการ หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ ให้ 
พิจารณาออกใบอนุญาต ภายใน 5 วัน ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ประกอบกิจการ ทราบ
ในคราวเดียวกันหรือภายใน 15 วัน เพื่อด าเนินการปรับปรุง และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องเสนอ 
พิจารณาออก ใบอนุญาต ฯ  

*** ทั้งนี้พิจารณาออกใบอนญุาตหรือไม่ออกใบอนุญาตภายในระยะเวลาให้บริการไม่เกนิ 20 วัน*** 
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ภาคผนวก 
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แผนผังขั้นตอนการด าเนินการ 

ออกใบอนุญาต 
 

ยื่นเอสารขออนุญาต/ต่อใบอนุญาต 

พิจารณาขออนุญาตและตรวจเอกสาร 15 
นาที ตรวจสถานที่ภายใน 3 วัน 

กรณีไม่ถูกต้องแจ้งแก้ไข ภายใน 15 วัน 

แก้ไขปรับปรุงถูกต้อง 
ออกใบอนุญาต ภายใน 20 วัน 

กรณีถูกต้องต้องเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ออกใบอนุญาต ภายใน 2 วัน 

ถ้าไม่แก้ไขภายใน 15 วัน ให้ถูกต้อง 
เป็นการสละสิทธิ์การยื่นค าขอ 

ไม่ต้องด้วยสุขลักษณะ ให้ผู้ประกอบการแก้ไข ภายใน 15 วัน 
(ขยายเวลาได้ 2 ครั้งๆละไม่เกิน 15 วัน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีค าสั่งไม่อนุญาต 
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ตัวอย่างแบบขอรับใบอนุญาต 
                                                        เลขที่    RCPT-             . 

                    ลงวันที่                          . 
แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ.............................................................................................................. 
                         เขียนที ่  ส านักงานเทศบาลต าบลเมืองรามันห์    .    

                                                                       วันที่            เดือน                      พ.ศ.                .   
   1. ข้าพเจ้า                                                       อายุ            ปี สัญชาติ                                                 .   
โดย                                              ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลปรากฏตาม                                                .                                                             
ที่อยู่เลขที่           หมู่ที ่       ตรอก/ซอย                    ถนน                 ต าบล                      อ าเภอ                   .              
จงัหวัด                         หมายเลขโทรศัพท์                                   ผู้ขออนุญาต   

2. ขอยื่นค าขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการ  
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท   
สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร  
กิจการตลาด ที่มีการจ าหน่าย                                              (เป็นประจ า/เป็นครั้งคราว/ตามวันนัด) 
กิจการจ าหน่ายสินค้าในที่/ทางสาธารณะ จ าหน่ายสินค้าประเภท                                                             .                                                                

ชื่อสถานประกอบกิจการ                                                 ณ บริเวณ                                                      .  
มีพ้ืนที่                   ตารงเมตร ตั้งอยู่เลขที่              หมู่ที ่         ต าบล           อ าเภอ              จังหวัด                  .               
                     ค่าธรรมเนียม                      บาท  

3. พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วดังนี้  
ส าเนาบัตรประจ าตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืนๆ ระบุ                  )  

        ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม  
หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จ าเป็น  

ใบมอบอ านาจ(ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ)  
ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล  
หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล  
เอกสารและหลักฐานอื่น ๆ ตามท่ีราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ  
1) ……………………………………………………………………………………………  
2) …………………………………………………………………………………………..  

ขอรับรองว่าข้อความในค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ  
                                                         (ลงชื่อ) ……………………………..…………….…. ผู้ขออนุญาต                      

                                                  (………………………………………………………..) 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข   
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ   

( ) เห็นควรต่อใบอนุญาต  
( ) เห็นสมควรไม่ต่อใบอนุญาต เนื่องจาก  
.................................................................................. 

.................................................................................. 
(ลงชื่อ)  
 

     (นางสาวอบิตีซาม  วาแมยซีา)  
       เจ้าพนักงานสาธารณสุขปฏิบัติงาน  รักษาราชการ 
          ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม       
วันที…่……..../…………/……..….. 

ค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น   
( ) อนุญาตให้ประกอบกิจการได้  

               ( ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ  
 

(ลงชื่อ                                เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
               
 

         (นายดูหะเล็ม  เจ๊ะเต๊ะ)  
     นายกเทศมนตรีต าบลเมืองรามันห์  

วันที่………..../…………/……..….. 



              ๑6 

ตัวอย่างค าร้องขอใช้บริการรถสูบอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูล 

ค าร้องขอใช้บริการรถสูบอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูล 

                                                                                      เขียนที ่ ส านักงานเทศบาลต าบลเมืองรามันห์  
                                                                                 วันที่..............เดือน...........................พ.ศ.................  

ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)..................................นามสกุล................................บ้านเลขท่ี...............หมู่...........ชุมชน
..............................ต าบล             อ าเภอ              จังหวัด                 เบอร์โทร…............................................ 
          ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์ ขอใช้บริการรถสูบอุจจาระและสิ่งปฏิกูล จ านวน..............บ่อ 

(...........ลูกบาศก์เมตร).......................................................................................... ............................ 
……................................................................................................. ...................................................................................................
................................................................................................ ...................................................................................... ...................  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป  

  ขอแสดงความนับถือ  

                   (.........................................)  
                   ผู้ยื่นค าร้อง  
ความเห็นชอบของเจ้าหน้าที่  
....................................................................  

(ลงชื่อ)  

            (นายมานิตย์  ชุมห้อง)  
       ปลัดเทศบาลต าบลเมืองรามันห์ 

วันที่........................................................  

ค าสั่ง  
....................................................................  

(ลงชื่อ)  

  (นายดูหะเล็ม  เจ๊ะเต๊ะ)  
     นายกเทศมนตรีต าบลเมืองรามันห์  
วันที่.......................................................  

    *หมายเหตุ ใบเสร็จรับเงินเลขที่ RCPT- /63 จ านวนเงิน............บาท ลงวันที่..................  
     ลงปฏิบัติงานวันที.่....................................................................................................... .......................... 

                                (..................................)    (....................................)   
             ผู้รับบริการ                                      ผู้ปฏบิัติงาน 
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ตัวอย่างแบบร้องขออนุญาตอ่ืนๆ  

ค าร้องทั่วไป   

                                                                                       เขียนที่ ส านักงานเทศบาลต าบลเมืองรามันห์  
                                                                                     วันที่             เดือน                      .พ.ศ.            .       

            ข้าพเจ้า                              อายุ              ปี อยู่บ้านเลขท่ี              หมู่ที ่           ถนน                        .                    
ต าบล                อ าเภอ                 จังหวัด                                      .                

         ขอยื่นค าร้องต่อนายกเทศมนตรีต าบลร่อนทอง ดังนี้  
         ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์                                                                                                            . 
                                                                                                                                                       . 
                                                                                                                                                       . 
                                                                                                                                                       .  

         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป   

ขอแสดงความนับถือ  

                                                                      (                                   )  
 ผู้ยื่นค าร้อง  

ความเห็นของเจ้าหน้าที่   
                                                               . 
                                                               . 

(ลงชื่อ)  
 (นายมานิตย์  ชุ่มห้อง)  

        ปลัดเทศบาลต าบลเมืองรามันห์  
วันที่  

ค าสั่ง   
                                                               .  
                                                               .  

(ลงชื่อ)  

 (นายดูหะเล็ม  เจ๊ะเต๊ะ)  
                  นายกเทศมนตรีต าบลเมืองรามันห์  

วันที่ 
 


