
คูมือสําหรับประชาชน:การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
หนวยงานที่ใหบริการ: เทศบาลตำบลเมืองรามันห์ อําเภอรามัน จังหวัดยะลา 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. หลักเกณฑวิธีการผูใดประสงคขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะตองยื่นขออนุญาตตอเจา
พนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่นณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ(ระบุ) 
๒. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 
(๑) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
(๒) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ(ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
(๓) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ 
สวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่น.... 
หมายเหตุ:ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุ
ไวในคมูือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน ๗ วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานเทศบาลตําบลเมืองรามันห์/ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ:-) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน 
จันทร ถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ
กําหนด) ตั้งแตเวลา ๐๘:๓๐ – ๑๖:๓๐น 

 
 

ขั้นตอนระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : ๓๐ วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่
หรือทางสาธารณะพรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
(หมายเหตุ:- 

๑๕ วัน - 

๒) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอและความครบ 
ถวนของเอกสารหลักฐานทันทีกรณีไมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้นใหจัดทําบันทึก
ความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอ
ลงนามไวในบันทึกนั้นดวย  
 

๑ ชั่วโมง - 



 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
 หมายเหตุ: (หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอก

สารเพ่ิมเติมใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบก
พรองใหเจาหนาที่สงคืนคําขอและเอกสารพรอมแจง 
เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวยและแจงสิทธิในการ 
อุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง
พ.ศ.๒๕๓๙) 

 - 

๓) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะกรณีถูกตองตามหลัก
เกณฑดานสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาตกรณีไม
ถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง 
แกไขดานสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ :(กฎหมายกําหนดภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวน (ตามพ.ร.บ.การสาธารณสุขพ.ศ.
๒๕๓๕ มาตรา ๕๖ และพ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
(ฉบับที ่๒) พ.ศ.๒๕๕๗) 

๒๐ วัน - 

๔) การพิจารณา 
การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
     ๑. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนดหากพนกําหนด
ถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัว
อันสมควร 
     ๒. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทาง
สาธารณะแกผูขออนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
(หมายเหตุ:(ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออก 
ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน ๓๐ วัน 
นับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวนให 
แจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก ๗ วัน จนกวาจะ
พิจารณาแลวเสร็จพรอมสําเนาแจงสํานักก.พ.ร. ทราบ) 

๘ วัน  

๕) การพิจารณา 
ชําระคาธรรมเนียม(กรณีมีคําสั่งอนุญาต)แจงใหผูขออนุญาต
มาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่น
กําหนด(หมายเหตุ:(กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนดจะต
องเสียคาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ20ของจํานวนเงินที่คางชําระ) 

๑ วัน  



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 
๑) บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
สําเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

๒) สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
สําเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

๓) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจําหนายอาหาร(กรณีเรขายไมตองมีแผนที่)
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
สําเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

๔) ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาตและผจูําหนายอาหารหรือ
เอกสารหลักฐานที่แสดงวาผานการอบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร
(กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ 
สําเนา ๑ ฉบับ 
หมายเหตุ 

 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อย

ละ) 
๑) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 

      (ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในที่หนึ่งท่ีใดโดย 
ปกติฉบับละไมเกิน  ๕๐๐  บาทตอป  
      (ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน ๕๐ บาท 
ตอป  
คาธรรมเนียม  0   บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
(หมายเหตุ:-) 

- 

 

 

 



ชองทางการรองเรียนแนะนําบริการ 
ลําดับ ช่องทางการรร้องเรียน / แนะนำบริการ 
๑) ศูนย์ลริการประชาชน เทศบาลตำบลเมืองรามันหฺ 

(หมายเหตุ: สำนักงานเทศบาลตำบลเมืองรามันห์ ต.กายูบอเกาะ 
อ .รามัน จ.ยะลา ๙๕๑๔๐  
โทร .๐๗๓-๒๙๕๐๘๘/ www.ramansity๑.go.th) 

- 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคมูือการกรอก 
ลําดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคุ้มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 
- 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่ 
 

ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลเมืองรามันห์ อำเภอรามัน จังหวัดยะลา  
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
๑.เทศบัญญัตเิทศบาลตําบลเมืองรามันห์ อำเภอรามัน จังหวัดยะลา เรื่องการควบคุมกิจการที่เปนอันตรายต
อสุขภาพ พ.ศ.๒๕๔๗ 
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบริการ: ทองถิน่ 


