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ค าน า 
เทศบาลต าบลเมืองรามันห์ เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นหนึ ่ง ซึ ่งมีอ านาจหน้าที่  

ในการด าเนินการจัดเก็บรายได้ที ่ต้องจัดเก็บเอง ซึ ่งประกอบด้วย ภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย 
ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่าง ๆ ฯลฯ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้ ต้องครอบคลุมถึง
ขั้นตอนการปฏิบัติงานทุกขั้นตอน 

คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ มีสาระส าคัญของความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท า
คู่มือ ขั้นตอนการปฏิบัติงานและระยะเวลา กฎหมายที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทด าเนินการ
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามก าหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพดียิ่งขึน้ต่อไป  

เทศบาลต าบลเมืองรามันห์ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานด้าน
การจัดเก็บรายได ้ให้สามารถเพ่ิมความรู้ความเข้าใจ และเพ่ิมประสิทธิภาพของงานได้เป็นอย่างดี  
 

                                                                                งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
                                                                               เทศบาลต าบลเมืองรามันห์  

              2567 
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งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
เทศบาลต าบลเมืองรามันห์ อ าเภอรามัน จังหวัดยะลา 

ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือ  

ด้วยคณะผู ้บร ิหารเทศบาลต าบลเมืองรามันห์   มีนโยบายเร่งร ัดการจัดเก็บรายได้  ให้ทั ่วถึง 

และเป็นธรรม โดยค านึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ และเหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็น

แนวทางในการจัดเก็บภาษี โดยมิให้เกิดผลกระทบต่อการช าระภาษีของประชาชน  

ดังนั้นเพื่อให้สอดคลองกับนโยบายและแผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้  เทศบาลต าบลเมืองรามันห์   

จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง ขึ้น เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการจัดเก็บ

รายได้ โดยน าคู่มือการปฏิบัติงาน ไปเป็นเครื่องมือหนึ่งในการพัฒนาบุคลากรของงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  

กองคลัง เพื่อใช้เป็นแหล่งข้อมูลในการศึกษาหาความรู้ และแนวทางการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง สามารถ 

ลดการตอบค าถาม ลดเวลาการสอนงาน ลดเวลาการท างาน และลดข้อผิดพลาดในการทดลองปฏิบัติงาน  

หรือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอก ได้ทราบ กระบวนการปฏิบัติงาน ซึ่งคู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้

ปัจจุบันได้มีการปรับปรุงระเบียบ  ค าสั ่ง หนังสือสั ่งการและมีระบบสารสนเทศเข้ามาใช้ในกระบวน 

การปฏิบัติงานเพิ่มขึ้น จึงจ าเป็นต้องจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานขึ้น เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทาง

เดียวกัน  
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                 การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 

• ภาษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง 

ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี คือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  
ที่ดิน หมายความว่า พ้ืนดินและให้หมายความรวมถึงพ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน ้าด้วย (แม่น ้า 

และทะเลไม่ถือเป็นที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้) ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่  
(1) ที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ที่ตราว่าได้  

ท าประโยชน์  
(2) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครอง 

ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น นส.3 นส.3ก และ นส.3ข สปก.4 ก.ส.น. ส.ค.1 นค.1 นค.3 ส.ท.ก.1ก 
ส.ท.ก.2ก  นส.2 (ใบจอง) และที่ดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือท าประโยชน์ ฯลฯ 
เป็นต้น  

สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่บุคคลอาจเข้า
อยู่อาศัย หรือใช้สอยได้หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้
หมายความ รวมถึงห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด ที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือแพ
ที่บุคคลอาจใช้อยู่อาศัยได้หรือที่มีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ด้วย  

นิยามค าว่าสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณ์ที่ต่างออกไปจากนิยามของค าว่า 
โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้น  
การพิจารณาว่า อะไรเป็นสิ่งปลูกสร้างจึงไม่พิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด 
กรณีสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ระหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยังไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่ถือเป็นสิ่งปลูกสร้างที่ 
ต้องเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

ฐานภาษี คือ มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการค านวณมูลค่าของที่ดินหรือ
สิ่งปลูกสร้างเป็นไปตามราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์ เพ่ือเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ 
และนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการประจ าจังหวัดก าหนดโดยความเห็นชอบของ  
คณะกรรมการก าหนดราคาประเมินทุนทรัพย์  

ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด คือ ราคา
ประเมินทุน ทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายที่ดิน ที่คณะกรรมการประจ าจังหวัดก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก าหนดราคา
ประเมินทุนทรัพย์และ เป็นบัญชีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแจ้งจากกรมธนารักษ์หรือส านักงาน  
ธนารักษ์พื ้นที ่แล้วแต่กรณี ตามมาตรา 36 (มาตรา 38 แห่งพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพย์สิน 
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เพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 2562 ก าหนดให้บรรดาบทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ  
ค าสั ่งหรือมติคณะรัฐมนตรีใด ที ่อ้างถึงราคาประเมินทุนทรัพย์ คณะกรรมการการก าหนดราคาประเมิน 
ทุนทรัพย์ และคณะอนุกรรมการประจ าจังหวัดตามประมวลกฎหมายที่ดิน ให้ถือว่าบทบัญญัติแห่งกฎหมาย  
กฎระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่งหรือ มติคณะรัฐมนตรีนั้น อ้างถึงราคาประเมินทรัพย์สิน คณะกรรมการ 
และคณะกรรมการประจ าจังหวัดตาม พระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพย์สินเพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ.
2562)  

ผู้มีหน้าที่เสียภาษี  
1. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง เช่น ทรัพย์สินของ

พรรคการเมือง ซึ่งเป็นนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยพรรคการเมือง พ.ศ. 2560 
ทรัพย์สินของ บริษัทจ ากัด ห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด เป็นต้น  

2. ผู้ครอบครองหรือท าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ไม่ว่าจะ
เป็นการเข้าไปท าประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษ์น าทรัพย์สิน 
ไปให้เช่า ผู้เช่าในฐานะผู้ครอบครองทรัพย์สินของรัฐเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี  

3. ผู้มีหน้าที่ช าระภาษีแทน ได้แก่  
(1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย  
(2) ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและ

พาณิชย์ ว่าด้วยสาบสูญ  
(3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้เยาว์ คนไร้ 

ความสามารถหรือคนเสมือนไร้ความสามารถ  
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้ จะต้องมีหนังสือ

มอบอ านาจ เป็นหลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย  
(5) ผู้ช าระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการช าระบัญชี  
(6) เจ้าของร่วมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคล 

หลายคน รวมกัน  
4. กรณีที่ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้น ต่างเจ้าของกัน ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของ 

สิ่งปลูกสร้างนั้นเป็นผู้เสียภาษี กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของส านักงาน 
ทรัพย์สินพระมหากษัตริย์ เพื่อปลูกสร้างบ้านอยู ่อาศัยบนที่ดินของส านักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์  
ส านักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์เป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน และเอกชนเป็นผู้เสียภาษีเฉพาะ  
ในส่วนของสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ 
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• อัตราภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

1. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างเพื่อการเกษตรกรรม 

1.1 ที่ดินมูลค่าไม่เกิน 75 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.01% 

1.2 ที่ดินมูลค่า 75 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.03% 

1.3 ที่ดินมูลค่า 100 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 500 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.05% 

1.4 ที่ดินมูลค่า 500 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.07% 

1.5 ที่ดินมูลค่า 1,000 ล้านบาทข้ึนไป ให้ใช้อัตราภาษี 0.1% 

2. ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียน
บ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
2.1 ที่ดินมูลค่าไม่เกิน 25 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.03% 
2.2 ที่ดินมูลค่า 25 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 50 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.05% 
2.3 ที่ดินมูลค่า 50 ล้านบาทข้ึนไป ให้ใช้อัตราภาษี 0.1% 

3. สิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาใช้เป็นที่อยู่อาศัยและมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านตาม
กฎหมาย 
3.1 ที่ดินมูลค่าไม่เกิน 40 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.02% 
3.2 ที่ดินมูลค่า 40 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 65 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.03% 
3.3 ที่ดินมูลค่า 65 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 90 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.05% 
3.4 ที่ดินมูลค่า 90 ล้านบาทข้ึนไป ให้ใช้อัตราภาษี 0.1% 

4. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัยกรณีอื่นนอกจากการใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่
อาศัยตาม 2. และ 3. 
4.1 ที่ดินมูลค่าไม่เกิน 50 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.02% 
4.2 ที่ดินมูลค่า 50 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 75 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.03% 
4.3 ที่ดินมูลค่า 75 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.05% 
4.4 ที่ดินมูลค่า 100 ล้านบาทข้ึนไป ให้ใช้อัตราภาษี 0.1% 

5. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อ่ืนนอกจากการประกอบเกษตรกรรมและเป็นที่อยู่อาศัย 
5.1 ที่ดินมูลค่าไม่เกิน 50 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.3% 
5.2 ที่ดินมูลค่า 50 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 200 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.4% 
5.3 ที่ดินมูลค่า 200 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.5% 
5.4 ที่ดินมูลค่า 1,000 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.6% 
5.5 ที่ดินมูลค่า 5,000 ล้านบาทข้ึนไป ให้ใช้อัตราภาษี 0.7% 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน งานจัดเก็บรายได้ เทศบาลต าบลเมืองรามันห์  | 5  

6. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ท้ิงไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ท าประโยชน์ 
6.1 ที่ดินมูลค่าไม่เกิน 50 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.3% 
6.2 ที่ดินมูลค่า 50 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 200 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.4% 
6.3 ที่ดินมูลค่า 200 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 1,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.5% 
6.4 ที่ดินมูลค่า 1,000 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 5,000 ล้านบาท ให้ใช้อัตราภาษี 0.6% 
6.5 ที่ดินมูลค่า 5,000 ล้านบาทข้ึนไป ให้ใช้อัตราภาษี 0.7% 

กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ท าประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 3 ปี
ติดต่อกัน ในปีที่ 4 จะต้องเสียภาษีเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 0.3 จากอัตราภาษีที่ก าหนดในพระราชกฤษฎีกาก าหนด 
อัตราภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2564 

• ค่าปรับ/เงินเพิ่ม 
เบี้ยปรับ : 40% ของค่าภาษี กรณีเกินก าหนดช าระ 

                   : 20% ของค่าภาษี กรณีช าระภายในก าหนดหนังสือทวงถาม 
                   : 10% ของค่าภาษี กรณีช าระเกินก าหนดแต่ก่อนหนังสือทวงถาม 

เงินเพิ่ม  : 1% ของค่าภาษี ต่อเดือนที่ค้างช าระ 

กระบวนการ/ข้ันตอน และระยะเวลา  

• ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. เจ้าพนักงานแจ้งรายการที่ดิน และสิ่งปลูกสร้าง ภายในเดือน พฤศจิกายน 
2. ประชาชนตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลรายการ ถ้าไม่ถูกต้องขอแก้ไขข้อมูลต่อเทศบาล 
3. เจ้าพนักงานแจ้งประเมินภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
4. หากการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้เทศบาลมีอ านาจทบทวนการประเมินภาษีให้ถูกต้อง

ตามท่ีผู้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้ 
5. ให้ผู้เสียภาษีช าระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ เทศบาล

ต าบลเมืองรามันห์ ส าหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตเทศบาลต าบลเมืองรามันห์ 
- การช าระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อให้ใบเสร็จรับเงินวันที่ช าระภาษ ี

   - ผู้ช าระภาษีสามารถช าระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการช าระผ่าน
ธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด 

6. หลังเดือนเมษายน จะมีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ช าระภาษี มีค่าปรับและเงินเพ่ิม 
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• แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
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ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกีย่วข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562  
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการด าเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562  
   พ.ศ.2562 
3. กฎกระทรวงก าหนดทรัพย์สินที่ได้รับการยกเว้นจากการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
4. กฎกระทรวงก าหนดค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บภาษีแทนองค์กรปกครองท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 
5. กฎกระทรวงก าหนดที่ดินและสิ ่งปลูกสร้างที ่ทิ ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ท าประโยชน์ตามค วรแก่สภาพ  
    พ.ศ.2562 
6. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษีและรายละเอียดอ่ืน  
    ในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
7. กฎกระทรวงการผ่อนช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 
8. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 12672 ลงวันที่ 27 ธันวาคม 2566 เรื่อง ซักซ้อมขั้นตอน  
    การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี พ.ศ.2567 

ระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้อง 

• ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ (LTAX GIS) 

• ระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE) 

• ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) 
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                   การจัดเก็บภาษีป้าย 
 

• อัตราภาษีป้าย 
1ป้ายที่มีอักษรไทยล้วนคิดอัตรา 5 บาทต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพและเครื่องหมายอื่น คิดอัตรา 26 บาท     
    ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
3. ป้ายดังต่อไปนี้ คิดอัตรา 50 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 

3.1 ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
3.2 ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมด อยู่ใต้หรือต ่ากว่าอักษรต่างประเทศ 
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• ค่าปรับ/เงินเพิ่ม 
1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเดือน มี.ค. หรือภายในเวลาที่ก าหนด เสียเงินเพิ่มร้อยละ  

              10 ของค่าภาษี 
2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้ค่าภาษีน้อยลง ต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 10 ของ 

              ค่าภาษีที่ประเมินเพ่ิมเติม 
3. ไม่ช าระภาษีภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน เสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ต่อเดือน 

                ของค่าภาษี เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 
 

กระบวนการ/ข้ันตอน และระยะเวลา 

• ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. เทศบาลมีหนังสือแจ้งเตือนให้เจ้าของป้ายมายื่นแบบแสดงรายการภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
2. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมหลักฐาน 
3. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้นต้องเสีย   

              เงินเพ่ิม 

• การยื่นแบบภาษีป้าย 
1. ให้เจ้าของป้ายซึ ่งจะต้องเสียภาษีป้าย ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการที่

กระทรวงมหาดไทยก าหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี ในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอกประเทศ  
ให้ตัวแทนหรือผู ้แทนในประเทศไทยมีหน้าที่ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายแทนเจ้าของป้าย 
ถ้าเจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่ เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถหรือเป็นคนเสมือนไร้
ความสามารถ ให้ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดกไม่ว่าจะเป็นทายาทหรือผู้อื่น ผู้จัดการ
ทรัพย์สิน ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ แล้วแต่กรณี 

2. ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือเปลี่ยนแปลง
แก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพิ่มขึ้นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่
ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข 

3. ในกรณีที่มีการโอนป้าย ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 30 วัน
นับตั้งแต่วันรับโอน 
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• แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกีย่วข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร 
3. กฎกระทรวง ก าหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563  
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนา 
    ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้อง 

• ระบบบูรณาการทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ONLINE) 

• ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) 
 


