
Flow  Chart  การขอเลขทีบ่านปลูกสรางใหม 
ระยะเวลา  15 นาท ี

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ บนัทึกรายการในฐานขอ้มลู 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

จดัพิมพท์ะเบียน แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  เจา้ของหรอืผูไ้ดร้บัมอบหมาย 
 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจาํตวัประชาชน/-  

ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร (อ.1)/
หนังสือรับรองส่ิงปลูก สราง  (กอง
ชาง) 
-  หลกัฐานการแสดงกรรมสิทธิ์ใน

ที่ดิน/สญัญาซือ้ขาย  สญัญาเช่า 
-  หนงัสือยินยอมใหป้ลกูสรา้งบา้น 

(กรณีส่ิงปลกูสรา้งตัง้อยู่บนที่ดินของ

ผูอ้ื่น  โดยแนบสาํเนาบตัรประจาํตวั

ประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้น

ของเจา้ของกรรมสิทธิ ์

-  ภาพถ่ายโรงเรอืนหรอืส่ิงปลกูสรา้ง

กรณีเจา้บา้นไม่สามารถมา

ดาํเนินการดว้ยตนเองไดใ้หม้ีหนงัสือ

มอบอาํนาจ 
-  ไมม่ีค่าธรรมเนียม 

 

 



Flow  Chart  การแจงการเกิด 
ระยะเวลา  15  นาท ี

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ บนัทึกรายการในฐานขอ้มลู 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

จดัพิมพส์ตูิบตัร/เพ่ิมช่ือใน

ทะเบียนบา้น 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 

-  เจาบาน 
-  บดิา  มารดา 
 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตัวประชาชน  บิดา  
มารดา  เจาบาน 
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หนังสือรับรองการเกิดจาก
โรงพยาบาล ท.ร.1/1 ตอนท่ี 1 
-  ใบรับแจงการเกิด (ท.ร.1 ตอนหนา) 
กรณีเกิดในบาน 

-  ไมม่ีค่าธรรมเนียม 

 
  
 



 

Flow  Chart  การแจงการเกิดเกินกำหนด 
ระยะเวลา  30  วัน 

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ สอบสวนบิดา/มารดาเด็ก เจา้บา้น พยาน 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

จดัพิมพส์ตูิบตัร/เพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น 

 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  เจา้บา้น 
-  บิดา  มารดา 
 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตวัประชาชน  บิดา  
มารดา  เจาบาน  พยาน 
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หนังสือรับรองการเกิดจาก
โรงพยาบาล ท.ร.1/1 ตอนท่ี 1 (ถาม)ี 
-  รูปถายบิดา มารดากบัเด็ก  จำนวน  
1  รูป 
-  รูปถายเด็กขนาด  1  นิ้ว  4  รูป 
-  คาธรรมเนียม  ๒๐  บาท / ตาม
กฎกระทรวง  กำหนดคาธรรมเนยีม
และยกเวนคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ
ทะเบียนราษฎร  พ.ศ.๒๕๖๒ 
 

 



Flow  Chart  การเพิม่ช่ือ  กรณีเกิดเกินตางประเทศ 
ระยะเวลา  ๓0  วัน 

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ สอบสวนผูร้อ้ง บิดา/มารดา เจา้บา้น พยาน 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

จดัพิมพส์ตูิบตัร/เพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น 

 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  เจา้บา้น 
-  ผูข้อเพ่ิมช่ือ 
-  บิดา  มารดา (กรณีผูเ้ยาว)์ 
-  ผูป้กครองตามกฎหมาย 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตัวประชาชน 
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หลักฐานการเกดิ  (สูตบิัตรท่ีออกโดย
สถานกงสูล) 
เอกสารท่ีแปลและรับรองโดยกระทรวง
การตางประเทศ 
-  หนังสือเดินทาง 
-  รูปถายเด็กขนาด  1  นิ้ว  4  รูป 
-  รูปถายครอบครัว ขนาด 3x4 นิ้ว  
จำนวน  1  รูป 
-  ไมมคีาธรรมเนียม 
 

 

ติดประกาศ 30  วัน  

 



Flow  Chart  การแจงการตาย 
ระยะเวลา  15  นาท ี

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ สอบสวนบิดา/มารดาเด็ก เจา้บา้น พยาน 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

จดัพิมพม์รณบตัร/จาํหน่ายช่ือในทะเบียน

้  

 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  เจา้บา้น 
-  ผูพ้บศพ 
 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตัวประชาชนผูแจงและ
ผูตาย 
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หนังสือรับรองการตายจาก
โรงพยาบาล ท.ร.4/1 ตอนท่ี 1 /-    --
-  รายงานประจำวันเกีย่วกับคดกีารตาย
จากสถานีตำรวจ 
-  รายงานผลการชันสูตรศพของ
เจาหนาท่ีตำรวจหรือหนวยนิตเิวช (กรณี
ตายผิดธรรมชาติ/ไมทราบสาเหตกุาร
ตายท่ีแนชัด) 
-  ใบรับแจงการตาย  (ท.ร.4 ตอนหนา) 
-  ไมมคีาธรรมเนียม 
 

 



 

Flow  Chart  การแจงการตายเกินกำหนด 
ระยะเวลา  30  วัน 

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ สอบสวนเจา้บา้น ผูพ้บศพ พยาน 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

จดัพิมพม์รณบตัร 

/จาํหน่ายช่ือในทะเบียนบา้น 

 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  เจา้บา้น 
-  บิดา  มารดา 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตัวประชาชนผูแจง  เจา
บาน  ผูพบศพ  พยานรูเห็นการตาย 
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หนังสือรับรองการตายจาก
โรงพยาบาล ท.ร.1/1 ตอนท่ี 1 (ถาม)ี 
-  รายงานประจำวันเกีย่วกับคดกีาร
ตายจากสถานีตำรวจ 
-  รายงานผลการชันสูตรศพของ
เจาหนาท่ีตำรวจหรือหนวยนิตเิวช 
(กรณตีายผิดธรรมชาติ/ไมทราบ
สาเหตุการตายท่ีแนชัด) (ถามี) 
-  ใบรับแจงการตาย  (ท.ร.4 ตอน
หนา) (ถา้มี) 
- ภาพถายการจดัการศพ (ถามี) 
-  คาธรรมเนียม  ๒๐  บาท / ตาม
กฎกระทรวง  กำหนดคาธรรมเนยีม
และยกเวนคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ
ทะเบียนราษฎร  พ.ศ.๒๕๖๒ 
 

 



Flow  Chart  การแจงการยายเขา 
ระยะเวลา  10  นาท ี

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ บนัทึกรายการในฐานขอ้มลู 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

 

เพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น 

 

 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  เจา้บา้น 
-  ผูไ้ดร้บัมอบหมาย 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตวัประชาชน  บิดา  
มารดา  เจาบาน  พยาน 
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  ใบแจงการยาย (ท.ร.6 ตอนท่ี 1
และ  ตอนท่ี  2 
-  หนังสือมอบอำนาจ  (กรณมีอบ
อำนาจ) 
-  ไมมคีาธรรมเนียม 
 

 



Flow  Chart  การแจงการยายออก 
ระยะเวลา  10  นาท ี

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ สอบสวนบิดา/มารดาเด็ก เจา้บา้น พยาน 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

จัดพิมพใบแจงยายท่ีอยู (ท.ร.6)/ 

พิมพบันทึกการยายในทะเบียนบาน 

 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  เจา้บา้น 
-  ผูไ้ดร้บัมอบหมาย 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตัวประชาชนเจาบาน/ผู
แจงยาย  
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ
ใหดำเนินการแทน) 
-  ไมมคีาธรรมเนียม  
 

มอบใบแจงยายท่ีอยู (ท.ร.6) 

เพ่ือไปดำเนินการยายเขา 



Flow  Chart  การแจงยายปลายทางอัตโนมัติ 
ระยะเวลา  10  นาท ี

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ บนัทึกรายการในฐานขอ้มลู 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

จดัพิมพใ์บแจง้ยา้ยท่ีอยู ่

/เพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น 

 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  เจา้บา้น 
-  ผูแ้จง้ยา้ย 
 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตัวประชาชน  เจาบาน  
ผูแจงยาย 
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบ

อาํนาจ) 
-  ค่าธรรมเนียม  ๒๐  บาท 

 



Flow  Chart  การแกไขเปล่ียนแปลงรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร 
ระยะเวลา  8  นาท ี

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ บนัทึกรายการแกไ้ขในฐานขอ้มลู 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

บันทึกการแกไขเปล่ียนแปลงรายการ 

ในทะเบียนบาน 

แจงผูรองทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  ผูแ้จง้/ผูไ้ดร้บัมอบหมาย 
 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตัวประชาชน   
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  หลักฐานท่ีขอแกไข 
   -  ทะเบยีนบาน 
   -  สูติบตัร 
   -  มรณบตัร 
   -  หนังสือสำคัญแสดงการเปล่ียนช่ือ
ตัว/ช่ือสกุล (แบบ ช.2 แบบ ช.3 แบบ 
ช.4  แบบ ช.5) 
-  หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจ)  
-  เอกสารราชการท่ีมาแสดงประกอบ
หลักฐานในการแกไขรายการ 
-  ไมมคีาธรรมเนียม 
 

 



Flow  Chart  การขอคัดสำเนา  หรอืคัดและรบัรองสำเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎร 
ระยะเวลา  15  นาท ี

            
             

                     
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ คดัเอกสารในฐานขอ้มลู 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

จดัพิมพเ์อกสารการคดัเอกสาร 

ในฐานขอ้มลู 

 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

 
ผูย้ื่นเอกสาร 
-  ผูแ้จง้หรือผูไ้ดร้บัมอบหมายหรอืผู้

มีส่วนไดเ้สีย 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตัวประชาชนผูรอง  
กรณีเจาของรายการหรือผูมีสวนได
เสียมาดำเนินการ 
-  บตัรประจำตัวประชาชน ของผู
มอบหมายพรอมหนังสือมอบหมาย
กรณีมีการมอบหมาย 
-  หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีสวนได
เสีย 
-  คาธรรมเนียม 
   -  การขอคดัสำเนา  หรือคดัและ
รับรองสำเนารายการทะเบียนตาม
มาตรา  ๖  ฉบับละ  ๑๐  บาท 
     -  การขอคดัสำเนา  หรือคดัและ
รับรองสำเนารายการขอมูลทะเบยีน
ประวัติราษฎร  ตามมาตรา  ๑๔ (๑)  
ฉบับละ  ๒๐  บาท 
      
 
 
 

 



Flow  Chart  การจำหนายช่ือและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน 
ระยะเวลา  10  นาท ี

             
             

                   
                              

 
 

             
                      

        
 

    
                           
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารครบ เอกสารไม่ครบ 

แจง้ผูร้อ้งทราบ บนัทึกรายการในฐานขอ้มลู 

เสนอนายทะเบียน 

อนญุาต ไม่อนญุาต 

 

จาํหน่ายช่ือผูต้ายออกจาทะเบียนบา้น 

 

แจง้ผูร้อ้งทราบ 

ผูย้ื่นเอกสาร 
-  เจา้บา้น 
 
 
เอกสารประกอบ 
-  บตัรประจำตัวประชาชนผูแจง 
-  สำเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 
-  มรณบตัร 
-  หลักฐานการตายซึ่งออกโดย
สถานทูตไทยหรือสถานกงสุลไทยใน
ตางประเทศ นั้น  ซึ่งไดแปลและ
รับรองวาถูกตองโดยกระทรวงการ
ตางประเทศ (กรณตีายตางประเทศ) 
-  ไมมคีาธรรมเนียม 
 

 


